STADT
REINBEK

ZUWENDUNGSBEDINGUNGEN

DER STADT REINBEK

Nach Beschluss der Stadtverordnetenversammlung am 26.03.2009 werden nachstehende
Richtlinien erlassen:

1. Allgemeines

Zuwendungen im Sinne dieser Richtlinien sind die Gewahrung stadtischer Geldmittel an
natlrliche und juristische Personen, die fir die Erfullung bestimmter Zwecke zur Verfligung
gestellt werden. Die Zuwendungen kénnen flr einmalige oder laufende Zwecke bestimmt
sein.

Bei den Zuwendungen handelt es sich um eine freiwillige Leistung der Stadt Reinbek, die
gewéhrt werden kann, wenn ein stadtisches Interesse an der Aufgabenerfillung durch den
Zuwendungsempfanger/die Zuwendungsempfangerin besteht bzw. der Vereinszweck dem
Gemeinwesen der Stadt Reinbek dient. Zuwendungen werden nur dann gewahrt, wenn der
Zweck nicht auf andere Weise und nicht durch eigene Einnahmen des Zuwendungsempfan-
gers/der Zuwendungsempfangerin finanziert werden kann.

Die Zuwendungen werden ohne Rechtsanspruch im Rahmen der zur Verfiigung stehenden
Haushaltsmittel gewahrt.

2. Zuwendungsarten

Als Zuwendungsarten werden die Projektférderung und die institutionelle Férderung unter-
schieden. Die Zuwendungsart ist im Zuwendungsbescheid festzulegen.

2.1 Institutionelle Forderung
Institutionelle Férderung ist die zweckgebundene Férderung gesamter Malinahmen oder
der gesamten Tatigkeit eines Zuwendungsempfangers/einer Zuwendungsempféangerin. In
der Regel bezieht sich die Zuwendung auf einen nicht abgegrenzten Teil der Ausgaben.
Die institutionelle Forderung wird Uberwiegend als Fehlbedarfsfinanzierung gewahrt.

2.2 Projektforderung
Im Rahmen der Projektférderung werden Zuwendungen zur Deckung von Ausgaben fiir
einzelne abgegrenzte VVorhaben und Projekte und konkrete MaBnahmen gewahrt.

3. Finanzierungsarten und -formen
Zuwendungen werden je nach Ziel und Zweck grundsétzlich als Teilfinanzierung (Anteils-,

Fehlbedarfs- oder Festbetragsfinanzierung) gewahrt. Eine Vollfinanzierung kommt nur in
Ausnahmefallen in Betracht. Die Entscheidung hieriiber trifft der Hauptausschuss.



3.1 Anteilsfinanzierung
Zuwendungen zur Finanzierung eines bestimmten Anteils (Prozentsatzes) der forderungs-
fahigen Ausgaben, jedoch auf einen Hochstbetrag begrenzt.

3.2 Fehlbedarfsfinanzierung
Vermag der Zuwendungsempféanger/die Zuwendungsempféangerin die zuwendungsfahi-
gen Ausgaben nicht durch eigene oder fremde Mittel voll zu decken, so wird die Lcke
durch die Fehlbedarfsfinanzierung gedeckt, jedoch auf einen Hochstbetrag begrenzt.

3.3 Festbetragsfinanzierung
Die Zuwendung besteht aus einem festen, nicht veranderbaren Betrag oder aus einem
Vielfachen eines Betrages (z.B. x Euro pro nachgewiesenem/r Teilnehmer/in), jedoch auf
einen Hochstbetrag begrenzt.

Die Zuwendung kann als Zuschuss oder als Darlehen gewahrt werden.
4. Zuwendungsbedingungen

Bei Zuwendungen sind von dem Zuwendungsempfanger/der Zuwendungsempféangerin neben
den speziellen Forderrichtlinien der Stadt Reinbek die nachstehenden Zuwendungsbedingun-
gen zu erfullen.

1. Die Zuwendung ist fur den im Zuwendungsbescheid angegebenen Zweck zu verwenden
(Zweckbindung). Abweichungen sind nur zuldssig, wenn die Stadt Reinbek zustimmt.

2. Die Zuwendung ist wirtschaftlich und sparsam einzusetzen.

3. Die Bewilligung der Zuwendung wird wirksam, wenn sich der Empfanger/die Empfangerin
mit dem Inhalt des Bescheides und den Zuwendungsbedingungen schriftlich einverstanden
erklart hat. Jahrlich wiederkehrende Zuwendungen werden erst ausgezahlt, wenn der Ver-
wendungsnachweis fur die Zuwendung des Vorjahres vorgelegt und geprift wurde.

Die Stadt Reinbek behalt sich die Erteilung weiterer Auflagen vor, wenn ihr dies notwendig
erscheint.

5. Zuwendungsvoraussetzungen

Eine Zuwendung setzt in der Regel den Einsatz angemessener eigener Mittel des Empféangers/
der Empfangerin voraus.

6. Antragstellung

e Zuwendungen sind schriftlich mit Darstellung der Gesamtkosten und des Finanzierungs-
planes zu beantragen.

e Der Antrag soll verbindliche Aussagen uber Zweck und Umfang der beabsichtigten oder
laufenden Mafnahme enthalten. Bei jahrlich wiederkehrenden Forderungen reicht eine
Bezugnahme auf den Erstantrag mit Angabe ggf. eingetretener Anderungen aus.

e Bei Antragstellung ist der tatsachliche materielle Bedarf und die Sicherstellung der
Gesamtfinanzierung mittels beizufiigendem Kosten- und Finanzierungsplan nachzuweisen.

e Bei der Projektforderung ergeben sich die zuwendungsféahigen Ausgaben aus dem
Finanzierungsplan, der eine aufgegliederte Berechnung der Ausgaben enthalten muss.



o Bei der institutionellen Férderung ergeben sich die zuwendungsfahigen Ausgaben aus dem
Haushalts- oder Wirtschaftsplan.

e Zur Beurteilung der Unabweisbarkeit und Angemessenheit des Bedarfs sind Strukturdaten
wie z.B. Mitgliedszahlen, Kassenberichte und Jahresabschlisse (Gewinn- und Verlust-
rechnung) vorzulegen.

Zuwendungen zur Projektférderung werden nur fiir Maltnahmen bewilligt, mit denen noch
nicht begonnen worden ist, es sei denn, die Zustimmung zum vorzeitigen Malinahmenbeginn
wurde erteilt.

7. Auszahlungsvoraussetzungen

7.1 Die Zuwendung soll erst ausgezahlt werden, wenn der Zuwendungsbescheid bestands-
kraftig geworden ist. Die Bestandskraft tritt mit Ablauf der Rechtsbehelfsfrist ein. Der
Zuwendungsempfanger/die Zuwendungsempfangerin kann die Bestandskraft herbei-
fihren und damit die Auszahlung beschleunigen, wenn er/sie erklart, dass er/sie auf einen
Rechtsbehelf verzichtet.

7.2 Die Zuwendung darf in der Regel nur in der Hohe angefordert und ausgezahlt werden, als
sie fur fallige Zahlungen bendétigt wird.

8. Nachweis der Verwendung

8.1 Der Zuwendungsempféanger/die Zuwendungsempféangerin hat innerhalb von drei Monaten
nach Erfillung des Verwendungszwecks, spatestens jedoch drei Monate nach Ablauf des
Bewilligungszeitraumes der Stadt die bestimmungsgemalie Verwendung durch einen
Verwendungsnachweis zu belegen. Ist eine termingerechte Vorlage nicht mdglich, ist ein
Zwischennachweis unter Angabe der Hinderungsgriinde einzureichen.

8.2 Der Verwendungsnachweis besteht aus einem Sachbericht und einem zahlenméaRigen
Nachweis.

8.2.1 Institutionelle Forderung:
Im Sachbericht ist die Tatigkeit des Zuwendungsempfangers/der Zuwendungsempfan-
gerin sowie das erzielte Ergebnis im abgelaufenen Haushalts- oder Wirtschaftsjahr kurz
darzustellen und zu erldutern. Téatigkeits-, Geschafts-, Abschluss- und Prufungsberichte
sowie etwaige Veroffentlichungen sind beizufligen.
Der zahlenmélRRige Nachweis besteht aus der Jahresrechnung oder bei kaufméannischer
doppelter Buchfuhrung aus der Bilanz und der Gewinn- und Verlustrechnung. Auf
Verlangen der Bewilligungsbehdrde ist dem kaufménnischen Jahresabschluss eine
Uberleitungsrechnung auf Einnahmen und Ausgaben beizuftgen.

8.2.2 Projektforderung:
Im Sachbericht ist die Verwendung der Zuwendung sowie das erzielte Ergebnis im
Einzelnen darzustellen.
Im zahlenmaRigen Nachweis sind alle mit dem Verwendungszweck zusammenhéangen-
den Einnahmen und Ausgaben in zeitlicher Reihenfolge und voneinander getrennt
entsprechend der Gliederung des Finanzierungsplanes auszuweisen. Mit dem Nachweis
sind die Einnahme- und Ausgabebelege vorzulegen. Die Originalbelege mussen die im
Geschaéftsverkehr tblichen Angaben und Anlagen enthalten; die Ausgabebelege
insbesondere den/die Zuwendungsempfanger/in, den/die Zahlungsempfanger/in, Grund



8.3

8.4

8.5

und Tag der Zahlung, den Zahlungsbeweis (Quittung) und bei Gegenstanden den
Verwendungszweck.

Betrégt die Projektforderung fir ein Haushaltsjahr an einen Empfénger/eine Empfan-
gerin nicht mehr als 100 Euro, kann von einem Sachbericht abgesehen werden. Hier ist
lediglich der zahlenmaRige Nachweis mit den dazugehdrigen Originalbelegen und den
entsprechenden Erlduterungen, wofir die Zuwendungen ausgegeben wurde, vorzulegen.

Im Verwendungsnachweis ist zu bestétigen, dass die Ausgaben notwendig waren, dass
wirtschaftlich und sparsam verfahren worden ist und die Angaben mit den Blichern und
Belegen Ubereinstimmen.

Die Stadt behalt sich vor, die Biicher, Belege und sonstige Geschaftsunterlagen anzu-
fordern sowie die Verwendung der Zuwendung durch ortliche Besichtigungen zu prifen
oder durch Beauftragte priifen zu lassen. Der Zuwendungsempfanger/die Zuwendungs-
empféangerin hat die erforderlichen Unterlagen bereitzuhalten und die notwendigen
Auskiinfte zu erteilen.

Der Zuwendungsempfanger/die Zuwendungsempfangerin hat die Belege flinf Jahre nach
Vorlage des Verwendungsnachweises aufzubewahren, sofern nicht nach steuerrechtlichen
oder anderen Vorschriften eine langere Aufbewahrungsfrist bestimmt ist.

9. Ruckforderungsvorbehalt

Die Zuwendung ist an die Stadt zuriickzuzahlen, wenn:

1.

arwn

o

der Empfanger/die Empféangerin die Zuwendung durch Angaben erwirkt hat, die in
wesentlicher Beziehung unrichtig oder unvollstandig sind,

die Zuwendung nicht wirtschaftlich und sparsam verwendet wurde,

die Zuwendung nicht bestimmungsgemald verwendet wurde,

die Stadt der anderweitigen Verwendung der Zuwendung nicht zustimmt,

der Verwendungsnachweis trotz Auforderung nicht ordnungsgemal oder nicht
rechtzeitig vorgelegt wird,

der Zuwendungsbetrag nicht in voller Hohe ausgegeben wurde, in Hohe des Restbetrages
(bei Projektforderung) bzw. in Hohe des Uberschussbetrages (bei institutioneller Forde-
rung).

aus Zuwendungsmitteln beschaffte oder hergestellte Gegenstande vorzeitig nicht mehr
zweckentsprechend genutzt werden.

Die Rickzahlung wird auch dann fallig, wenn die Zuwendung bereits verwendet wurde.

Die Zuwendungsbedingungen treten am 01.04.2009 in Kraft. Gleichzeitig treten die
Zuwendungsbedingungen vom 17.03.1999 auRer Kraft.

Reinbek, den 31. Mérz 2009

Stadt Reinbek

Bérendorf
Burgermeister
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